广东工业大学华立学院

校外分散教学实习学生期末成绩评定的通知
院属各学部、相关处室：

为保证06级学生校外分散教学实习成绩评定工作顺利进行，现就成绩评定相关工作要求通知如下：
一、学期末实习学生需要提交的材料

	序号
	资料名称
	要求

	1
	校外分散教学学生实习内容选题审批表（纸质版）
	根据学生所学专业情况和实习单位的工作要求选题

	2
	校外分散教学学生实习内容具体安排表（纸质版）
	（1）从选题审批表中选出至少三个课题并分解成具体内容

（2）要求实习内容在实习周记及实习报告中有所体现

	3
	校外分散教学学生实习周记（电子版、纸质版）
	至少18篇，每篇不少于300字（实习周中必须体现出实习手册中要求完成的作业）

	4
	广东工业大学华立学院校外分散教学实习报告书（电子版、纸质版）
	不少于3000字，具体要求见各专业《校外分散教学实习手册》附表4

	5
	校外分散教学实习成绩鉴定表（纸质版）
	（1）各项栏目填写完整

（2）由实习单位指导教师填写评语并给出成绩，评分标准见各专业《校外分散教学实习手册》附表5
（3）实习单位负责人签名并加盖实习单位公章

（4）交校内指导教师填写评语并给出成绩，并按要求给出综合评分

	6
	校外分散教学学生变更实习单位审批表（纸质版）
	（1）在实习期间更换实习单位的同学填写
（2）要求填写完整并加盖新实习单位的公章

（3）附上原实习单位的成绩鉴定表（需加盖原实习单位的公章）


注：学期末实习学生需要提交的材料空白表格见各专业《校外分散教学实习手册》上的相关附表或到学院网站（http://www.hualixy.com）下载（学院主页——校外教学实习管理处——资料下载——广工华立校外分散教学实习学生相关表格）

二、排版装订要求
学生所提交的资料按以下顺序由系部统一装订：
1、封面（见附件1）
2、校外分散教学学生实习内容选题审批表（纸质版）
3、校外分散教学学生实习内容具体安排表
4、校外分散教学学生实习周记
5、广东工业大学华立学院校外分散教学实习报告书
注：《校外分散教学实习成绩鉴定表》单独存放，要求按专业班级学号排序。
三、成绩评定要求
1、具体要求参照《广东工业大学华立学院校外分散教学指导教师工作手册（一）》第3页“学生校外分散教学成绩的评定办法”。

2、按专业，要求“优秀”比例控制在15%，“良好”、“中等”比例各控制在40%左右，“及格”、“不及格”比例控制在5%以内。
3、各专业由指导教师、系主任成立评分工作小组，系主任任组长，负责学生成绩评定工作的协调与审核。
4、以班汇总的校外分散教学学生成绩汇总表（纸质版）1式3份，必须经校外教学办公室副主任、专业负责人、学部负责人签名。1份学部留底（交由教务员录入系统后，校外教学副主任处归档），1份交校外教学管理处存档、1份交教务处存档。（注：空白表格见《广东工业大学华立学院校外分散教学指导教师工作手册（一）》）
四、提交时间及成绩录入系统相关要求
1、2010年1月22日前完成所有资料的提交，所有资料如无特殊规定，交由学部校外教学副主任按班级存档管理。
2、按班统计的成绩经学部评分工作小组审核后，交由学部负责相关专业的教务员录入系统，成绩录入工作在2010年2月7日前完成。
                                                    校外教学实习管理处

                                                     2010年1月7日

附件1

广东工业大学

华立学院
学生校外分散教学
第七学期实习成绩鉴定资料
学    部：               
专业班级：               

学    号：               
姓    名：               
学院指导教师：                
企业指导教师：                
实习单位：                

二0一0年  月  日
