《信息管理学基础》专插本考试大纲
第一章 信息与信息管理
考试要求
　　掌握信息、信息管理等基本概念，了解信息的特征及分类，关注信息化对社会经济发展的重要作用，明确信息管理的内容及任务，掌握信息管理的沿革及发展。
本章重点
1．信息、信息管理等基本概念
2．信息化的层次、阶段
3．信息管理的内容任务
4．信息管理的发展历程
第二章 信息交流
考试要求
　　掌握信息交流的条件和要素、掌握信息交流传播过程的栈交流，了解信息的社会代理交流，掌握信息传递的基本规律，理解信息交流的实现机制。
本章重点
1．信息交流的条件要素
2．栈交流
3．信息守恒原理、信息扩散原理
4．信息交流的实现机制
第三章 信息分布
考试要求
　　了解信息产生分布中的马太效应，了解马太效应的数学模拟，理解信息按空间、作者、时间等分布的基本规律，掌握信息分布的基本定量规律，掌握半衰期、普赖斯曲线、普赖斯指数等基本概念。
本章重点
1．布拉德福定律
2．齐夫定律
3．济特卡定律
4．普赖斯定律
5．指数增长律
第四章 信息获取
考试要求
　　了解各类信息源及其特点，掌握信息评价的一般指标，能有效进行信息评价和选择，掌握信息获取的效率指标，熟悉信息获取的基本途径、方法。
本章重点
1．记录型信息源
2．零次信息源
3．信息评价的一般指标
4．怎样评价和选择有价值的信息
第五章 信息组织
考试要求
　　理解信息组织的基本原则与理论基础，掌握信息组织的基本内容，掌握著录、标引等基本概念，了解通用标记语言，掌握文献信息的分类组织法和主题组织法，掌握网络信息的主要组织方式。
本章重点
1．信息组织的内容
2．信息组织的理论基础
3．元数据
4．分类组织法、主题组织法
5．网络信息的组织方式
第六章 信息检索
考试要求
　　了解信息检索的沿革与发展，掌握信息检索的基本类型和特性，了解信息检索语言的职能及检索策略，掌握信息检索的基本程序，掌握联机信息检索及网络信息检索。
本章重点
1．信息检索的基本类型和特性
2．信息检索的基本程序
3．联机信息检索的技术原理服务方式
4．网络信息检索的特点、检索模式和检索工具
第七章 信息服务
考试要求
　　了解信息服务的内容及信息服务的原则，掌握信息服务的主要方式，了解信息用户及其需求研究的理论及实践意义，掌握信息用户及其信息需求研究的主要内容，掌握信息用户及其信息需求的评价标准。
本章重点
1．信息服务的主要内容
2．信息服务的主要方式
3．网络信息服务的基本特征
4．信息用户及其信息需求研究的内容
5．用户信息需求的评价标准
第八章 信息系统
考试要求
　　了解信息系统的基本概念与功能，掌握信息系统的发展与主要类型，掌握信息技术的主要内容，关注信息系统的开发方法，熟悉信息系统管理的基本思路，了解信息与信息系统安全的主要威胁；掌握数种重要的信息系统安全技术。
本章重点
1．信息系统的主要类型
2．信息技术的基本内容
3．信息系统开发方法
第九章 信息机构的管理
考试要求
　　理解信息机构管理的本质，明确信息机构的经营思想，掌握和运用信息机构的管理方法、管理工具，关注信息机构的人员管理
本章重点
1．信息机构管理的本质
2．信息机构的经营思想
3．信息机构的管理工具、管理方法
第十章 信息政策与信息法律
考试要求
　　理解并掌握国家信息政策的基本要素，掌握我国信息法律法规文件的基本类型和特点，了解国家信息法制建设，明确信息政策与法律的制定原则，熟悉信息政策的评价。
本章重点
1．国家信息政策基本要素
2．国家信息政策的经济问题、法律问题
3．我国信息法律法规的类型、特点
