学籍异动办理说明及办理流程图

一、转专业

学生可以按学院的规定申请转专业。学院可根据社会对人才需求情况的发展变化，经学生同意，必要时可以适当调整学生所学专业。 艺术类、体育类的学生不能转入普通类学习。
转专业办理时间:学期开学初(两周内)办理,其它时间概不办理。

图1：办理转专业流程示意图
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二、转学
学生一般应当在被录取学校完成学业。如患病或者确有特殊困难，无法继续在本校学习的，可以申请转学。

 　 学生跨省转学，经两校同意，由转出学校报所在地省级教育行政部门确认转学理由正当，可以办理转学手续；跨省转学者由转出地省级教育行政部门商转入地省级教育行政部门，按转学条件确认后办理转学手续。须转户口的由转入地省级教育行政部门将有关文件抄送转入校所在地公安部门。
图2：办理转学流程示意图（院内办理手续流程示意图）
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转学具体操作的注意事项

（一）转学条件要求
根据《规定》要求，属下列情形之一的，不予办理转学手续：
1、入学未满一学期或已是毕业班的学生；
2、根据所读学校学籍管理规定应退学的学生；
3、提前批录取的学生，招生时均有特殊要求的，不予转学（如定向、委托培养等）；
4、低批次招生录取学校的学生，要求转入高一批次录取学校的；或虽是同批次录取学校，但却是降分后录取的学生，要求转到高录取分数线的同层次学校的；
5、由低学历层次转为高学历层次的；
6、以下述理由要求转学的：
（1）不是广东生源的学生，但以水土不服为理由要求转学到我省的；
（2）以父母调动迁居为理由要求转入我省高校的；
（3）以父母在驻粤机构（办事处等）工作为理由，要求转入我省高校的；
（4）以转专业为理由要求转学的，以及以艺术、体育的考试分数招收的学生要求转到非艺术、体育类专业的；
（5）以水土不服为理由，却又不转回生源所在地的。
（二）转学材料
 1、由拟转出学生的学校向省教育厅提出书面申请；
 2、拟转入学校校一级的意见；
3、由省外高校转入我省的，须附转出学校以及所在省教育主管部门予以确认的意见；
 4、学生本人要求转学的申请报告（转学理由）；
 5、学生在原校所学过课程的成绩单；
 6、市（县、区）以上医院的体检表；
 7、医院诊断证明（以患病为由提出转学的，必须附县、区级以上医院的证明）；
 8、原在读学校对学生操行的评定意见；
9、经省招生委员会审核盖章的新生录取名册复印件（加盖学校公章，证明复印件与原件相符）；
10、高等学校学生转学申请（确认）表。
（三）省教育厅接收学校转学材料的时间
每年的6月1日――6月30日、12月1日――31日，为接收学校申报转学材料的时间。
省教育厅高教处为受理转学材料的职能处室。
正式回复时间：7月、1月。确认的结果将在广东省教育厅的网上公布。
三、休学
(一)学生因困难或特殊原因须中断学习的可申请休学。学生因病经医院诊断，需停课治疗、休养占一学期总学时数的1/3以上者，应休学。学生因病休学的,办理手续时须附医院证明书,因移民或出国留学休学的,须附出国证明书(入学录取通知书等)。
(二)学生休学期间保留学籍。休学学生应当办理休学手续离校，学院保留其学籍。学生休学期间，不享受在校学习学生待遇。   　　

图3：办理休学流程示意图
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四、复学

(一)学生休学期满，应当于学期开学前回校办理复学手续。复学时须由本人提出书面申请，持休学证明书，到系部办理手续。如因病休学的，申请复学必须交县级以上医院诊断恢复健康证明。经学院复查合格，方可复学。
(二)超过规定期限不办理复学手续者，取消其学籍，按自动退学处理。

(三)复学的学生原则上编入原专业的下一年级学习。
图4:办理复学流程示意图
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五、退学

学生有下列情形之一，应予退学：                  

(一) 学业成绩未达到学校要求或者在学校规定年限内(含休学)未完成学业的；                                                                     (二) 休学期满，在学校规定期限内未提出复学申请或者申请复学经复查不合格的；                      

(三) 经学校指定医院诊断，患有疾病或者意外伤残无法继续在校学习的；
(四) 未请假离校连续两周未参加学校规定的教学活动的；                               

(五) 超过学校规定期限未注册而又无正当事由的；   

(六) 本人申请退学的。                                                      
对退学的学生，由学校出具退学证明并送交本人，同时报学校所在地省级教育行政部门备案。                                                             　　 

退学的学生，按学院规定期限办理退学手续离校，档案、户口退回其家庭户籍所在地（可本人领取）。
图5：办理退学示意流程图
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